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Sicherer Umgang mit Präsentationssoftware am Beispiel 

MS Power Point und Prezi  

Kurs 704 

 

Unterichtseinheiten: 12 

Kurstage:   4 

Kurspreis:   € 240,00 

Abschluss:   Teilnahmebestätigung 

 

 

Kursinhalt 

Power Point 

• Programmoberfläche und Grundlagen der Bedienung 

• Folien erstellen und Textfelder einfügen 

• Präsentationsdesign zuweisen 

• Folienlayout auswählen 

• Objekte (Bilder, Grafiken, Tabellen) einbinden und bearbeiten 

• Folienübergänge und Animationen 

• Zielgruppenorientiert präsentieren 

• Vortragsnotizen erstellen 

• Ausdruck und Handzettel 

Prezi 

• Was ist Prezi? 

• Prezi Online und Prezi Desktop 

• Das Prezi-Hauptmenü & Editor 

• Richtig speichern, archivieren und teilen 

• Prezi Präsentation erstellen 

• Designs 

• Videos 

• Effekte 

• Prezi Meetings erfolgreich starten, leiten und beenden 

 


